
Helsinki city run

ohje yritysryhmien ilmoittamiseen
Y-tunnuksen omaavat yritykset voivat ilmoittaa juoksijoita HCR:lle ryhmänä, ja
saada maksutavaksi laskun. Ryhmässä tulee olla vähintään 5 juoksijaa. 

Yrityksen yhteyshenkilö perustaa ilmoittautumisen etusivulta ryhmän
ilmoittautumisjärjestelmään, ja saa itselleen joukkueenjohtajan tunnukset, joilla
pääsee hallinnoimaan ryhmän ilmoittautumistietoja.  

Ryhmänjohtaja voi lisätä juoksijat ryhmään, tai juoksijat voivat ilmoittautua itse
kirjautumalla ryhmän tunnuksilla. Ryhmän kaikki ilmoittautumismaksut lisätään
samalle laskulle, ja mukana voi olla juoksijoita kaikilta Helsinki City Runin
matkoilta. 

Ryhmänjohtaja pääsee tarkastamaan laskun tilanteen, ja vastaa sen maksuun
toimittamisesta haluamallaan hetkellä. Mikäli laskun maksun jälkeen ryhmään
tulee uusia juoksijoita, näiden ilmoittautumismaksut kerääntyvät uudelle laskulle.
Muodosta siis lasku vasta, kun muutoksia ei enää tule.
  
toimi näin:

1. Luo ryhmä HCR-ilmoittautumisjärjestelmään kohdasta
"yritysryhmäilmoittautuminen". 
2. Saat sähköpostilla vahvistusviestin, jossa on sekä juoksijoiden, että
ryhmänjohtajan tunnukset 
3. Jaa tunnukset juoksijoille ilmoittautumista varten tai lisää heidät ryhmään itse
kirjautumalla ryhmän hallintasivulle 
4. Tarkastele ryhmän ilmoittautumis- ja laskutietoja hallintasivulla 
5. Kun viimeinen juoksija on lisätty,  eikä mitään muutoksia enää tule, kirjaudu
ryhmänjohtajan tunnuksilla ja paina “muodosta lasku”. Maksa lasku tai toimita se
maksuun.

HUOM! Tehtyjä ilmoittautumisia ei voi perua. Ryhmänjohtaja voi kuitenkin
vaihtaa uuden nimen poisjääneen juoksijan tilalle.
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